
平成２３年５月３０日

旧医学科臨床系講座・医学部附属病院   

変形労働時間制適用教員 各位

                                  総 務 課 長

「勤務時間割振変更表」の提出および様式の入手方法について（依頼）

標記の件につきまして、平成18年10月6日付けで依頼しましたが、このたび確認のため再度依頼いたしま

す。

【「勤務時間割振変更表」について】

変形労働時間制適用教員（旧医学科臨床系講座及び医学部附属病院所属教員）が，通常の勤務時間に兼

業等（短期・単発の講演等を含む。）に従事する場合，勤務時間を変更する必要があります。

また，勤務時間の変更については，別添「勤務時間割変更表」に記載の上，提出をお願いしているとこ

ろですが，未提出・記入漏れ等が見受けられますので，下記にご留意の上，提出くださるようお願いしま

す。

【様式の入手方法について】

  従来，所定の４週間の初めに，「勤務時間割振変更表」を配布しておりましたが，職員係ＨＰから各期

間の様式のダウンロードが可能ですので，平成18年10月1日分からは，下記アドレスから様式を入手し，

提出くださるよう，お願いします。

記

 （様式の入手先） 医学部総務課職員係ＨＰ（部内広報・掲示板 → 総務課 → 職員係）

http://ds.cc.yamaguchi-u.ac.jp/̃i-syoku/syokuindex.html

※記入例・記入方法等も上記のアドレスをご参照ください。

 （提出先・期限） 提出先 ： 総務課職員係

          提出期限： 各期間終了日の１週間後

（注意事項等）

   ＊ 通常の勤務時間は，以下のとおりとなっています。

月～金曜日 8:30－12:00 13:00－17:15（１日時間・週38.75時間）

＊ 兼業（短期・単発の講演等を含む。）については，原則，「勤務時間外」に従事することとなっ

ており，勤務時間には含みません。（無報酬で勤務時間内の従事が承認された兼業を除く。）

兼業に従事する場合は，勤務時間を変更し，「兼業」・「兼業にかかる移動時間」を除いて，

「４週間で１５５時間」の勤務時間を割り振っていただくこととなります。

   ＊ 変更がない場合も，お手数ですが，「勤務時間変更表」に本人印・所属長（科長等）の印を

押印の上，提出ください。

総務課職員係 奥谷     

                                                               TEL 2016/2017  FAX 2034 
E-mail:me204@yamagauchi-u.ac.jp 


