
法人文書ファイル管理簿 総務企画部総務課（学長室）

保存期間 媒体の 保存期間

(西暦) (区分) (和暦換算) 大分類 中分類 （小分類） (付記) 作成・取得者 起算日 保存期間 満了日 種別 保存場所 管理者
満了後の措
置

備考

2011 年度 平成23年 管理運営に関する事項 公印の作成､廃止及び改刻に関する文書 公印作成・改刻・廃止 総務課秘書係 2012/4/1 無期限 未定 紙 学長室 学長室戦略係

2014 年度 平成26年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 特別顧問・講師招聘・学長特命補佐・客員教授 総務課秘書係 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2015 年度 平成27年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 特別顧問・講師招聘・学長特命補佐・客員教授 総務課秘書係 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2016 年度 平成28年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 特別顧問・講師招聘・学長特命補佐・客員教授 総務課秘書係 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 廿日会 総務課秘書係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 在山官公衙連絡会 総務課秘書係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 各種統計調査に関する文書 各種統計調査に関する文書 総務課秘書係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 会議に関する文書
中国・四国地区国立大学長会議/中国地区国立大学
長会議

総務課秘書係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 国立大学協会会議 総務課秘書係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 各種統計調査に関する文書 国立大学協会調査 総務課秘書係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 国立大学協会通知 総務課秘書係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2017 年度 平成29年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 勤務時間報告 総務課秘書係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2017 年度 平成29年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 出勤簿 総務課秘書係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2017 年度 平成29年 職員の人事に関する事項 倫理に関する文書 倫理（贈与等報告） 総務課秘書係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2017 年度 平成29年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 会議費・謝金 総務課秘書係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2017 年度 平成29年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 資産管理 総務課秘書係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2017 年度 平成29年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 特別顧問・講師招聘・学長特命補佐・客員教授 総務課秘書係 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 廿日会 総務課秘書係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 在山官公衙連絡会 総務課秘書係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 各種統計調査に関する文書 各種統計調査に関する文書 総務課秘書係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 会議に関する文書
中国・四国地区国立大学長会議/中国地区国立大学
長会議

総務課秘書係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 国立大学協会会議 総務課秘書係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 各種統計調査に関する文書 国立大学協会調査 総務課秘書係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 国立大学協会通知 総務課秘書係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2018 年度 平成30年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 勤務時間報告 総務課秘書係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2018 年度 平成30年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 出勤簿 総務課秘書係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2018 年度 平成30年 職員の人事に関する事項 倫理に関する文書 倫理（贈与等報告） 総務課秘書係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2018 年度 平成30年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 会議費・謝金 総務課秘書係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2018 年度 平成30年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 資産管理 総務課秘書係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2018 年度 平成30年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 特別顧問・講師招聘・学長特命補佐・客員教授 総務課秘書係 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2019 年度 令和1年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 山口大学シンボルマーク入りペーパーウェイト 総務課秘書係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2019 年度 令和1年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 特別顧問・講師招聘・学長特命補佐・客員教授 総務課秘書係 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 廿日会 総務課秘書係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 在山官公衙連絡会 総務課秘書係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

作成・取得年度等 文　書　分　類 名称
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作成・取得年度等 文　書　分　類 名称

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 各種統計調査に関する文書 各種統計調査に関する文書 総務課秘書係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 会議に関する文書
中国・四国地区国立大学長会議/中国地区国立大学
長会議

総務課秘書係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 国立大学協会会議 総務課秘書係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 各種統計調査に関する文書 国立大学協会調査 総務課秘書係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 国立大学協会通知 総務課秘書係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2019 年度 令和1年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 勤務時間報告 総務課秘書係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2019 年度 令和1年 職員の人事に関する事項 倫理に関する文書 倫理（贈与等報告） 総務課秘書係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2019 年度 令和1年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 学長室予算（外部資金） 総務課秘書係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2019 年度 令和1年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 会議費・謝金 総務課秘書係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2019 年度 令和1年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 資産管理 総務課秘書係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2020 年度 令和2年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 特別顧問・講師招聘・学長特命補佐・客員教授 総務課秘書係 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 廿日会 総務課秘書係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 在山官公衙連絡会 総務課秘書係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 各種統計調査に関する文書 各種統計調査に関する文書 総務課秘書係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 会議に関する文書
中国・四国地区国立大学長会議/中国地区国立大学
長会議

総務課秘書係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 国立大学協会会議 総務課秘書係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 各種統計調査に関する文書 国立大学協会調査 総務課秘書係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 国立大学協会通知 総務課秘書係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2020 年度 令和2年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 勤務時間報告 総務課秘書係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2020 年度 令和2年 職員の人事に関する事項 倫理に関する文書 倫理（贈与等報告） 総務課秘書係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2020 年度 令和2年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 学長室予算（外部資金） 総務課秘書係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2020 年度 令和2年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 資産管理 総務課秘書係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2021 年度 令和3年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 特別顧問・講師招聘・学長特命補佐・客員教授 総務課秘書係 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 週間・月間予定 学長（学内・学外　原稿・講演・取材・挨拶文等他） 総務課秘書係 2022/4/1 １年 2023/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 週間・月間予定 学長（学外　スケジュール・式典関係） 総務課秘書係 2022/4/1 １年 2023/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 週間・月間予定 学長（学内　スケジュール・式典関係） 総務課秘書係 2022/4/1 １年 2023/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 廿日会 総務課秘書係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 在山官公衙連絡会 総務課秘書係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 各種統計調査に関する文書 各種統計調査に関する文書 総務課秘書係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 会議に関する文書
中国・四国地区国立大学長会議/中国地区国立大学
長会議

総務課秘書係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 国立大学協会会議 総務課秘書係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 各種統計調査に関する文書 国立大学協会調査 総務課秘書係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 国立大学協会通知 総務課秘書係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2021 年度 令和3年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 勤務時間報告 総務課秘書係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2021 年度 令和3年 職員の人事に関する事項 倫理に関する文書 倫理（贈与等報告） 総務課秘書係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄

2021 年度 令和3年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 会議費・謝金 総務課秘書係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 学長室 学長室秘書係 廃棄
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