
法人文書ファイル管理簿 施設環境部施設企画課

保存期間 媒体の 保存期間

(西暦) (区分) (和暦換算) 大分類 中分類 （小分類） (付記) 作成・取得者 起算日 保存期間 満了日 種別 保存場所 管理者
満了後の措

置
備考

2006 年度 平成18年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
H29年度以
降保存期

2007 年度 平成19年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
H29年度以
降保存期

2008 年度 平成20年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
H29年度以
降保存期

2009 年度 平成21年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
H29年度以
降保存期

2010 年度 平成22年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
H29年度以
降保存期

2011 年度 平成23年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
H29年度以
降保存期

2012 年度 平成24年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
H29年度以
降保存期

2013 年度 平成25年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
H29年度以
降保存期

2014 年度 平成26年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
H29年度以
降保存期

2015 年度 平成27年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
H29年度以
降保存期

2016 年度 平成28年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
H29年度以
降保存期

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2021/4/1 30年 2051/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書
国立大学法人山口大学ネーミングライツ運用等に関
する要項等

施設企画課副課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書
国立大学法人山口大学ネーミングライツ運用等に関
する要項等

施設企画課副課長 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書
国立大学法人山口大学ネーミングライツ運用等に関
する要項等

施設企画課副課長 2021/4/1 30年 2051/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
施設整備費
補助金関係

施設企画課総務係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
施設整備費
補助金関係

施設企画課総務係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
施設整備費
補助金関係

施設企画課総務係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
施設整備費
補助金関係

施設企画課総務係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
施設整備費
貸付事業

施設企画課総務係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
施設整備費
貸付事業

施設企画課総務係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
施設整備費
貸付事業

施設企画課総務係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
施設整備費
貸付事業

施設企画課総務係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
公共事業等
施工状況調

施設企画課総務係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
公共事業等
施工状況調

施設企画課総務係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
公共事業等
施工状況調

施設企画課総務係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
公共事業等
施工状況調

施設企画課総務係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
施設費交付
事業（営繕

施設企画課総務係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
施設費交付
事業（営繕

施設企画課総務係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
施設費交付
事業（営繕

施設企画課総務係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
施設費交付
事業（営繕

施設企画課総務係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
文科省等か
らの通知関

施設企画課総務係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
文科省等か
らの通知関

施設企画課総務係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
文科省等か
らの通知関

施設企画課総務係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
文科省等か
らの通知関

施設企画課総務係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書 学内・学外 施設企画課総務係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書 学内・学外 施設企画課総務係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書 学内・学外 施設企画課総務係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書 学内・学外 施設企画課総務係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
調達契約実
績報告

施設企画課総務係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
調達契約実
績報告

施設企画課総務係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
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作成・取得年度等 文　書　分　類 名称

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
調達契約実
績報告

施設企画課総務係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2016 年度 平成28年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 環境マネジメント対策推進会議 施設企画課環境保全係 2017/4/1 ５年 2022/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 環境マネジメント対策推進会議 施設企画課環境保全係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 環境マネジメント対策推進会議 施設企画課環境保全係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 環境マネジメント対策推進会議 施設企画課環境保全係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 環境マネジメント対策推進会議 施設企画課環境保全係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 各種委員会の記録に関する文書 国立大学法人山口大学入札監視委員会 施設企画課総務係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 各種委員会の記録に関する文書 国立大学法人山口大学入札監視委員会 施設企画課総務係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 各種委員会の記録に関する文書 国立大学法人山口大学入札監視委員会 施設企画課総務係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 各種委員会の記録に関する文書 国立大学法人山口大学入札監視委員会 施設企画課総務係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2016 年度 平成28年 管理運営に関する事項 文部科学省等への報告等で重要な文書 省エネルギーに係わる諸報告 施設企画課環境保全係 2017/4/1 ５年 2022/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 文部科学省等への報告等で重要な文書 省エネルギーに係わる諸報告 施設企画課環境保全係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 文部科学省等への報告等で重要な文書 省エネルギーに係わる諸報告 施設企画課環境保全係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 文部科学省等への報告等で重要な文書 省エネルギーに係わる諸報告 施設企画課環境保全係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 文部科学省等への報告等で重要な文書 省エネルギーに係わる諸報告 施設企画課環境保全係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2016 年度 平成28年 管理運営に関する事項
本法人が発行する学報・広報・要覧等に関する文
書

環境報告書 施設企画課環境保全係 2017/4/1 ５年 2022/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項
本法人が発行する学報・広報・要覧等に関する文
書

環境報告書 施設企画課環境保全係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項
本法人が発行する学報・広報・要覧等に関する文
書

環境報告書 施設企画課環境保全係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項
本法人が発行する学報・広報・要覧等に関する文
書

環境報告書 施設企画課環境保全係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項
本法人が発行する学報・広報・要覧等に関する文
書

環境報告書 施設企画課環境保全係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 旅行命令に関する文書 旅行命令簿 施設企画課総務係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 旅行命令に関する文書 旅行命令簿 施設企画課総務係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 旅行命令に関する文書 旅行命令簿 施設企画課総務係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 旅行命令に関する文書 旅行命令簿 施設企画課総務係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 出勤簿 施設企画課総務係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 出勤簿 施設企画課総務係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 出勤簿 施設企画課総務係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 休暇簿 施設企画課総務係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 休暇簿 施設企画課総務係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 休暇簿 施設企画課総務係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 休暇簿 施設企画課総務係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 データ 事務室 施設企画課総務係 廃棄
就業支援シ
ステム

2017 年度 平成29年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 週休日の振替及び半日勤務の割振り変更簿 施設企画課総務係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 週休日の振替及び半日勤務の割振り変更簿 施設企画課総務係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 週休日の振替及び半日勤務の割振り変更簿 施設企画課総務係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 週休日の振替及び半日勤務の割振り変更簿 施設企画課総務係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 データ 事務室 施設企画課総務係 廃棄
就業支援シ
ステム

2017 年度 平成29年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 超過勤務命令簿 施設企画課総務係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 超過勤務命令簿 施設企画課総務係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 超過勤務命令簿 施設企画課総務係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 超過勤務命令簿 施設企画課総務係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 データ 事務室 施設企画課総務係 廃棄
就業支援シ
ステム

2012 年度 平成24年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 非常勤職員の採用協議・採用関係 施設企画課総務係 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2013 年度 平成25年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 非常勤職員の採用協議・採用関係 施設企画課総務係 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2014 年度 平成26年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 非常勤職員の採用協議・採用関係 施設企画課総務係 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2015 年度 平成27年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 非常勤職員の採用協議・採用関係 施設企画課総務係 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2016 年度 平成28年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 非常勤職員の採用協議・採用関係 施設企画課総務係 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 非常勤職員の採用協議・採用関係 施設企画課総務係 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
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2018 年度 平成30年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 非常勤職員の採用協議・採用関係 施設企画課総務係 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 非常勤職員の採用協議・採用関係 施設企画課総務係 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 再雇用職員及び非常勤職員労働条件通知書 施設企画課総務係 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 再雇用職員及び非常勤職員労働条件通知書 施設企画課総務係 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 再雇用職員及び非常勤職員労働条件通知書 施設企画課総務係 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2015 年度 平成27年 会計に関する事項 帳簿､伝票及び契約関係書類 役務契約に関する文書 施設企画課総務係 2016/4/1
７年〈保存
期間が別途

2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2016 年度 平成28年 会計に関する事項 帳簿､伝票及び契約関係書類 役務契約に関する文書 施設企画課総務係 2017/4/1
７年〈保存
期間が別途

2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 会計に関する事項 帳簿､伝票及び契約関係書類 役務契約に関する文書 施設企画課総務係 2018/4/1
７年〈保存
期間が別途

2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 会計に関する事項 帳簿､伝票及び契約関係書類 役務契約に関する文書 施設企画課総務係 2019/4/1
７年〈保存
期間が別途

2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 会計に関する事項 帳簿､伝票及び契約関係書類 役務契約に関する文書 施設企画課総務係 2020/4/1
７年〈保存
期間が別途

2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 会計に関する事項 帳簿､伝票及び契約関係書類 役務契約に関する文書 施設企画課総務係 2021/4/1
７年〈保存
期間が別途

2028/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 施設整備費等要求書 H30概算 施設企画課施設企画係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2018 年度 平成30年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 施設整備費等要求書 H31概算 施設企画課施設企画係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2019 年度 令和1年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 施設整備費等要求書 R2概算 施設企画課施設企画係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2020 年度 令和2年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 施設整備費等要求書 R3概算 施設企画課施設企画係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2021 年度 令和3年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 施設整備費等要求書 R4概算 施設企画課施設企画係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2017 年度 平成29年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 災害復旧事業計画書 落雷１・２ 施設企画課施設企画係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2018 年度 平成30年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 災害復旧事業計画書 台風 施設企画課施設企画係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2020 年度 令和2年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 災害復旧事業計画書
7月豪雨・台
風10号

施設企画課施設企画係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2017 年度 平成29年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 施設整備費補助金交付申請 H29当初 施設企画課施設企画係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2018 年度 平成30年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 施設整備費補助金交付申請
H30当初
H30補正

施設企画課施設企画係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2019 年度 令和1年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 施設整備費補助金交付申請
H31当初
R1補正

施設企画課施設企画係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2020 年度 令和2年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 施設整備費補助金交付申請
R2当初
R2補正

施設企画課施設企画係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2021 年度 令和3年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 施設整備費補助金交付申請
R3当初
R3補正

施設企画課施設企画係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2020 年度 令和2年 会計に関する事項 境界確定協議・登記 境界確定協議・登記 施設企画課　副課長 2021/4/1 無期限 未定 紙 事務室 施設企画課副課長

2020 年度 令和2年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 資産年間使用許可 施設企画課　副課長 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2020 年度 令和2年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 資産一時使用許可 施設企画課　副課長 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2015 年度 平成27年 施設に関する事項
工事請負契約に関する文書〈瑕疵の修理等の請
求の際に必要となる文書を除く。〉

契約に関する文書 工事 施設企画課総務係 2016/4/1 ７年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2016 年度 平成28年 施設に関する事項
工事請負契約に関する文書〈瑕疵の修理等の請
求の際に必要となる文書を除く。〉

契約に関する文書 工事 施設企画課総務係 2017/4/1 ７年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 施設に関する事項
工事請負契約に関する文書〈瑕疵の修理等の請
求の際に必要となる文書を除く。〉

契約に関する文書 工事 施設企画課総務係 2018/4/1 ７年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 施設に関する事項
工事請負契約に関する文書〈瑕疵の修理等の請
求の際に必要となる文書を除く。〉

契約に関する文書 工事 施設企画課総務係 2019/4/1 ７年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 施設に関する事項
工事請負契約に関する文書〈瑕疵の修理等の請
求の際に必要となる文書を除く。〉

契約に関する文書 工事 施設企画課総務係 2020/4/1 ７年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 施設に関する事項
工事請負契約に関する文書〈瑕疵の修理等の請
求の際に必要となる文書を除く。〉

契約に関する文書 工事 施設企画課総務係 2021/4/1 ７年 2028/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2015 年度 平成27年 施設に関する事項
工事請負契約に関する文書〈瑕疵の修理等の請
求の際に必要となる文書を除く。〉

契約に関する文書
競争参加資
格等審査委

施設企画課総務係 2016/4/1 ７年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2016 年度 平成28年 施設に関する事項
工事請負契約に関する文書〈瑕疵の修理等の請
求の際に必要となる文書を除く。〉

契約に関する文書
競争参加資
格等審査委

施設企画課総務係 2017/4/1 ７年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 施設に関する事項
工事請負契約に関する文書〈瑕疵の修理等の請
求の際に必要となる文書を除く。〉

契約に関する文書
競争参加資
格等審査委

施設企画課総務係 2018/4/1 ７年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 施設に関する事項
工事請負契約に関する文書〈瑕疵の修理等の請
求の際に必要となる文書を除く。〉

契約に関する文書
競争参加資
格等審査委

施設企画課総務係 2019/4/1 ７年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 施設に関する事項
工事請負契約に関する文書〈瑕疵の修理等の請
求の際に必要となる文書を除く。〉

契約に関する文書
競争参加資
格等審査委

施設企画課総務係 2020/4/1 ７年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 施設に関する事項
工事請負契約に関する文書〈瑕疵の修理等の請
求の際に必要となる文書を除く。〉

契約に関する文書
競争参加資
格等審査委

施設企画課総務係 2021/4/1 ７年 2028/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2015 年度 平成27年 施設に関する事項
工事請負契約に関する文書〈瑕疵の修理等の請
求の際に必要となる文書を除く。〉

契約に関する文書
契約審査委
員会

施設企画課総務係 2016/4/1 ７年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2015 年度 平成27年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 設計書類審査表 施設企画課総務係 2016/4/1 ７年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2016 年度 平成28年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 設計書類審査表 施設企画課総務係 2017/4/1 ７年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 設計書類審査表 施設企画課総務係 2018/4/1 ７年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 設計書類審査表 施設企画課総務係 2019/4/1 ７年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 設計書類審査表 施設企画課総務係 2020/4/1 ７年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
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2020 年度 令和2年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 設計書類審査表 施設企画課総務係 2021/4/1 ７年 2028/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 契約に関する文書 施設企画課総務係 2021/4/1 ７年 2028/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄 R03から新規。これまでは、工事契約で処理していた。

2015 年度 平成27年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 設計業務成績評定通知書 施設企画課総務係 2016/4/1 ７年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2016 年度 平成28年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 設計業務成績評定通知書 施設企画課総務係 2017/4/1 ７年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 設計業務成績評定通知書 施設企画課総務係 2018/4/1 ７年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 設計業務成績評定通知書 施設企画課総務係 2019/4/1 ７年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 設計業務成績評定通知書 施設企画課総務係 2020/4/1 ７年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 設計業務成績評定通知書 施設企画課総務係 2021/4/1 ７年 2028/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2015 年度 平成27年 施設に関する事項
工事の施工管理に関する文書〈瑕疵の修理等の
請求の際に必要となる文書を除く。〉

工事成績評定通知書 施設企画課総務係 2016/4/1 ７年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2016 年度 平成28年 施設に関する事項
工事の施工管理に関する文書〈瑕疵の修理等の
請求の際に必要となる文書を除く。〉

工事成績評定通知書 施設企画課総務係 2017/4/1 ７年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2017 年度 平成29年 施設に関する事項
工事の施工管理に関する文書〈瑕疵の修理等の
請求の際に必要となる文書を除く。〉

工事成績評定通知書 施設企画課総務係 2018/4/1 ７年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2018 年度 平成30年 施設に関する事項
工事の施工管理に関する文書〈瑕疵の修理等の
請求の際に必要となる文書を除く。〉

工事成績評定通知書 施設企画課総務係 2019/4/1 ７年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2019 年度 令和1年 施設に関する事項
工事の施工管理に関する文書〈瑕疵の修理等の
請求の際に必要となる文書を除く。〉

工事成績評定通知書 施設企画課総務係 2020/4/1 ７年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 施設に関する事項
工事の施工管理に関する文書〈瑕疵の修理等の
請求の際に必要となる文書を除く。〉

工事成績評定通知書 施設企画課総務係 2021/4/1 ７年 2028/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2012 年度 平成24年 施設に関する事項 その他10年保存が必要であると認める文書 工事事故報告書 施設企画課総務係 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
H29年度か
ら保存期間

1995 年度 平成7年 施設に関する事項 施設の長期計画に関する文書 施設整備長期計画書 企画課企画係 1996/4/1 30年 2026/3/31 紙 施設環境部倉庫 施設企画課施設企画係 廃棄

1995 年度 平成7年 施設に関する事項 施設の長期計画に関する文書 施設整備長期計画書 説明資料 企画課企画係 1996/4/1 30年 2026/3/31 紙 施設環境部倉庫 施設企画課施設企画係 廃棄

1996 年度 平成8年 施設に関する事項 施設の長期計画に関する文書 施設整備長期計画書 企画課企画係 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙 施設環境部倉庫 施設企画課施設企画係 廃棄

1997 年度 平成9年 施設に関する事項 施設の長期計画に関する文書 施設整備長期計画書 企画課企画係 1998/4/1 30年 2028/3/31 紙 施設環境部倉庫 施設企画課施設企画係 廃棄

2001 年度 平成13年 施設に関する事項 施設の長期計画に関する文書 施設整備長期計画書 企画課企画係 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙 施設環境部倉庫 施設企画課施設企画係 廃棄

2006 年度 平成18年 施設に関する事項 施設の長期計画に関する文書 キャンパスマスタープラン CMP2006 施設企画課施設企画係 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2011 年度 平成23年 施設に関する事項 施設の長期計画に関する文書 キャンパスマスタープラン CMP2011 施設企画課施設企画係 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2016 年度 平成28年 施設に関する事項 施設の長期計画に関する文書 キャンパスマスタープラン CMP2016 施設企画課施設企画係 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2017 年度 平成29年 施設に関する事項 施設の長期計画に関する文書 キャンパスマスタープラン
CMP2016
（一部改正）

施設企画課施設企画係 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2021 年度 令和3年 施設に関する事項 施設の長期計画に関する文書 キャンパスマスタープラン CMP2021 施設企画課施設企画係 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2016 年度 平成28年 施設に関する事項 施設の長期計画に関する文書 インフラ長寿命化計画 行動計画 施設企画課施設企画係 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2018 年度 平成30年 施設に関する事項 施設の長期計画に関する文書 インフラ長寿命化計画
個別施設計
画

施設企画課施設企画係 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2014 年度 平成26年 施設に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 アスベスト調査
H26特定調
査

施設企画課施設企画係 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2016 年度 平成28年 施設に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 アスベスト調査
H28特定調
査

施設企画課施設企画係 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2018 年度 平成30年 施設に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 アスベスト調査
H30特定調
査

施設企画課施設企画係 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2012 年度 平成24年 施設に関する事項 施設の実態の把握に関する文書 施設実態報告 H24 施設企画課施設企画係 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2013 年度 平成25年 施設に関する事項 施設の実態の把握に関する文書 施設実態報告 H25 施設企画課施設企画係 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2014 年度 平成26年 施設に関する事項 施設の実態の把握に関する文書 施設実態報告 H26 施設企画課施設企画係 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2015 年度 平成27年 施設に関する事項 施設の実態の把握に関する文書 施設実態報告 H27 施設企画課施設企画係 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2016 年度 平成28年 施設に関する事項 施設の実態の把握に関する文書 施設実態報告 H28 施設企画課施設企画係 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2017 年度 平成29年 施設に関する事項 施設の実態の把握に関する文書 施設実態報告 H29 施設企画課施設企画係 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2018 年度 平成30年 施設に関する事項 施設の実態の把握に関する文書 施設実態報告 H30 施設企画課施設企画係 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2019 年度 令和1年 施設に関する事項 施設の実態の把握に関する文書 施設実態報告 R1 施設企画課施設企画係 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2020 年度 令和2年 施設に関する事項 施設の実態の把握に関する文書 施設実態報告 R2 施設企画課施設企画係 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2021 年度 令和3年 施設に関する事項 施設の実態の把握に関する文書 施設実態報告 R3 施設企画課施設企画係 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2018 年度 平成30年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 有効活用状況調査 吉田１ 施設企画課施設企画係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2019 年度 令和1年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 有効活用状況調査 吉田２ 施設企画課施設企画係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2020 年度 令和2年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 有効活用状況調査 吉田２ 施設企画課施設企画係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2021 年度 令和3年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 有効活用状況調査 工学部 施設企画課施設企画係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2017 年度 平成29年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 施設整備効果の検証について 施設企画課施設企画係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄
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保存期間 媒体の 保存期間

(西暦) (区分) (和暦換算) 大分類 中分類 （小分類） (付記) 作成・取得者 起算日 保存期間 満了日 種別 保存場所 管理者
満了後の措

置
備考

作成・取得年度等 文　書　分　類 名称

2020 年度 令和2年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 施設整備効果の検証について 施設企画課施設企画係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2021 年度 令和3年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 施設整備効果の検証について 施設企画課施設企画係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2017 年度 平成29年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 スペースチャージ実績報告書 施設企画課施設企画係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2018 年度 平成30年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 スペースチャージ実績報告書 施設企画課施設企画係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2019 年度 令和1年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 スペースチャージ実績報告書 施設企画課施設企画係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2020 年度 令和2年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 スペースチャージ実績報告書 施設企画課施設企画係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2017 年度 平成29年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 施設パトロール報告書 施設企画課副課長 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2018 年度 平成30年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 施設パトロール報告書 施設企画課副課長 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2017 年度 平成29年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 非構造部材の耐震対策点検調査 学校 施設企画課施設企画係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2017 年度 平成29年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 非構造部材の耐震対策点検調査 学校設置者 施設企画課施設企画係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2018 年度 平成30年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 非構造部材の耐震対策点検調査
学校・設置
者

施設企画課施設企画係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2019 年度 令和1年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 非構造部材の耐震対策点検調査
学校・設置
者

施設企画課施設企画係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2020 年度 令和2年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 非構造部材の耐震対策点検調査
学校・設置
者

施設企画課施設企画係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2021 年度 令和3年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 非構造部材の耐震対策点検調査
学校・設置
者

施設企画課施設企画係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2017 年度 平成29年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 施設整備事業及び営繕事業の要望について
H31概算基
礎

施設企画課施設企画係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2018 年度 平成30年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 施設整備事業及び営繕事業の要望について
2020概算基
礎

施設企画課施設企画係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2019 年度 令和1年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 施設整備事業及び営繕事業の要望について
R3概算基
礎

施設企画課施設企画係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2020 年度 令和2年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 施設整備事業及び営繕事業の要望について
R4概算基
礎

施設企画課施設企画係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2021 年度 令和3年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 施設整備事業及び営繕事業の要望について
R5概算基
礎

施設企画課施設企画係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2021 年度 令和3年 施設に関する事項 その他10年保存が必要であると認める文書 外壁調査報告書 施設企画課施設企画係 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 各種統計調査に関する文書 調査・回答 施設企画課施設企画係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 各種統計調査に関する文書 調査・回答 施設企画課施設企画係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 各種統計調査に関する文書 調査・回答 施設企画課施設企画係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 各種統計調査に関する文書 調査・回答 施設企画課施設企画係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 各種統計調査に関する文書 調査・回答 施設企画課施設企画係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2017 年度 平成29年 管理運営に関する事項 その他５年保存が必要であると認める文書 埋蔵文化財関係事業計画・申請 施設企画課施設企画係 2018/4/1 ５年 2023/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2018 年度 平成30年 管理運営に関する事項 その他５年保存が必要であると認める文書 埋蔵文化財関係事業計画・申請 施設企画課施設企画係 2019/4/1 ５年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2019 年度 令和1年 管理運営に関する事項 その他５年保存が必要であると認める文書 埋蔵文化財関係事業計画・申請 施設企画課施設企画係 2020/4/1 ５年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 その他５年保存が必要であると認める文書 埋蔵文化財関係事業計画・申請 施設企画課施設企画係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 その他５年保存が必要であると認める文書 埋蔵文化財関係事業計画・申請 施設企画課施設企画係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2020 年度 令和2年 施設に関する事項 施設マネジメントに関する文書 施設整備に関する意識調査 施設企画課施設企画係 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課施設企画係 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 その他５年保存が必要であると認める文書 宿舎賃貸借契約 施設企画課副課長 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 その他５年保存が必要であると認める文書 宿舎管理業務日誌 施設企画課副課長 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 その他５年保存が必要であると認める文書 職員宿舎貸与・明渡 施設企画課副課長 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 その他３年保存が必要であると認める文書 熊野荘管理業務日誌 施設企画課副課長 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 その他３年保存が必要であると認める文書 熊野荘利用管理簿 施設企画課副課長 2021/4/1 ３年 2024/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 その他５年保存が必要であると認める文書 収入金請求　貸付関係 施設企画課副課長 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2020 年度 令和2年 管理運営に関する事項 その他５年保存が必要であると認める文書 収入金請求　宿舎関係 施設企画課副課長 2021/4/1 ５年 2026/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書 国立大学法人山口大学施設環境委員会 施設企画課総務係 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2020 年度 令和2年 会計に関する事項 その他無期限保存が必要であると認める文書 資産の有効活用 施設企画課副課長 2021/4/1 無期限 未定 紙 事務室 施設企画課副課長

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 その他30年保存が必要であると認める文書
国立大学法人山口大学ネーミングライツ運用等に関
する要項等

施設企画課副課長 2022/4/1 30年 2052/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
施設整備費
補助金関係

施設企画課総務係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
施設整備費
貸付事業

施設企画課総務係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
公共事業等
施工状況調

施設企画課総務係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
施設費交付
事業（営繕

施設企画課総務係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄
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2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
文科省等か
らの通知関

施設企画課総務係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書 学内・学外 施設企画課総務係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 文部科学省等からの諸通知及び往復書簡 通知・照会・報告・回答に関する文書
調達契約実
績報告

施設企画課総務係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 会議に関する文書 環境マネジメント対策推進会議 施設企画課環境保全係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 各種委員会の記録に関する文書 国立大学法人山口大学入札監視委員会 施設企画課総務係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 文部科学省等への報告等で重要な文書 省エネルギーに係わる諸報告 施設企画課環境保全係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項
本法人が発行する学報・広報・要覧等に関する文
書

環境報告書 施設企画課環境保全係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課環境保全係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 旅行命令に関する文書 旅行命令簿 施設企画課総務係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 休暇簿 施設企画課総務係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 データ 事務室 施設企画課総務係 廃棄
就業支援シ
ステム

2021 年度 令和3年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 週休日の振替及び半日勤務の割振り変更簿 施設企画課総務係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 データ 事務室 施設企画課総務係 廃棄
就業支援シ
ステム

2021 年度 令和3年 職員の人事に関する事項 職員の勤務の状況が記載された文書 超過勤務命令簿 施設企画課総務係 2022/4/1 ５年 2027/3/31 データ 事務室 施設企画課総務係 廃棄
就業支援シ
ステム

2021 年度 令和3年 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 再雇用職員及び非常勤職員労働条件通知書 施設企画課総務係 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 会計に関する事項 帳簿､伝票及び契約関係書類 役務契約に関する文書 施設企画課総務係 2022/4/1
７年〈保存
期間が別途

2029/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 会計に関する事項 境界確定協議・登記 境界確定協議・登記 施設企画課副課長 2022/4/1 無期限 未定 紙 事務室 施設企画課副課長

2021 年度 令和3年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 資産年間使用許可 施設企画課副課長 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2021 年度 令和3年 会計に関する事項 上記以外の会計関係書類 資産一時使用許可 施設企画課副課長 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2021 年度 令和3年 施設に関する事項
工事請負契約に関する文書〈瑕疵の修理等の請
求の際に必要となる文書を除く。〉

契約に関する文書 工事 施設企画課総務係 2022/4/1 ７年 2029/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 施設に関する事項
工事請負契約に関する文書〈瑕疵の修理等の請
求の際に必要となる文書を除く。〉

契約に関する文書
競争参加資
格等審査委

施設企画課総務係 2022/4/1 ７年 2029/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 設計書類審査表 施設企画課総務係 2022/4/1 ７年 2029/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 契約に関する文書 施設企画課総務係 2022/4/1 ７年 2029/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄 R03から新規。これまでは、工事契約で処理していた。

2021 年度 令和3年 施設に関する事項 設計監理委託に関する文書 設計業務成績評定通知書 施設企画課総務係 2022/4/1 ７年 2029/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 施設に関する事項
工事の施工管理に関する文書〈瑕疵の修理等の
請求の際に必要となる文書を除く。〉

工事成績評定通知書 施設企画課総務係 2022/4/1 ７年 2029/3/31 紙 事務室 施設企画課総務係 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 その他５年保存が必要であると認める文書 宿舎賃貸借契約 施設企画課副課長 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 その他５年保存が必要であると認める文書 宿舎管理業務日誌 施設企画課副課長 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 その他５年保存が必要であると認める文書 職員宿舎貸与・明渡 施設企画課副課長 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 その他３年保存が必要であると認める文書 熊野荘管理業務日誌 施設企画課副課長 2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 その他３年保存が必要であると認める文書 熊野荘利用管理簿 施設企画課副課長 2022/4/1 ３年 2025/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 その他５年保存が必要であると認める文書 収入金請求　貸付関係 施設企画課副課長 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄

2021 年度 令和3年 管理運営に関する事項 その他５年保存が必要であると認める文書 収入金請求　宿舎関係 施設企画課副課長 2022/4/1 ５年 2027/3/31 紙 事務室 施設企画課副課長 廃棄
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