
法人文書ファイル管理簿
事項 法人文書の類型 保存期間の 保存期間

(西暦) (年度) 大分類 中分類 (小分類) (付記) 満了日
満了後の措

置
2024 年度 管理運営に関する事項 公印の作成，廃止及び改刻に関する文書 公印管守 ひと・まち未来共創学環学環係長 2025/4/1 無期限 未定 紙 ひと・まち未来共創学環事務室 ひと・まち未来共創学環事務長 未定
2024 年度 管理運営に関する事項 諸規則の制定・改廃に関する文書 規則関係 ひと・まち未来共創学環学環係長 2025/4/1 無期限 未定 紙 ひと・まち未来共創学環事務室 ひと・まち未来共創学環事務長 未定
2024 年度 管理運営に関する事項 教授会の記録に関する文書 ひと・まち未来共創学環設置準備委員会 ひと・まち未来共創学環学環係長 2025/4/1 無期限 未定 電子 ひと・まち未来共創学環事務室 ひと・まち未来共創学環事務長 未定
2024 年度 管理運営に関する事項 部局長の選考に関する文書 学環長選考関係 ひと・まち未来共創学環学環係長 2025/4/1 30年 2055/3/31 紙 ひと・まち未来共創学環事務室 ひと・まち未来共創学環事務長 廃棄

2024 年度 管理運営に関する事項 管理運営に関する補助金等外部資金に関する文書 地域活性化人材育成事業（SPARC） ひと・まち未来共創学環学環係長 2025/4/1
当該事業終
了後5年

未定 紙 ひと・まち未来共創学環事務室 ひと・まち未来共創学環事務長 廃棄

2024 年度 職員の人事に関する事項 職員の任免に関する文書 非常勤講師任免・客員教授 ひと・まち未来共創学環学環係長 2025/4/1 10年 2035/3/31 紙 ひと・まち未来共創学環事務室 ひと・まち未来共創学環事務長 廃棄
2024 年度 学務に関する事項 その他無期限保存が必要であると認める文書 公認心理師関係 ひと・まち未来共創学環学環係長 2025/4/1 無期限 未定 紙 ひと・まち未来共創学環事務室 ひと・まち未来共創学環事務長 未定
2024 年度 学務に関する事項 手続書類のうち在学期間中の保存が必要であると認める文書 身上報告書・承諾書 ひと・まち未来共創学環学環係長 2025/4/1 在学中 未定 紙 ひと・まち未来共創学環事務室 ひと・まち未来共創学環事務長 廃棄
2024 年度 学務に関する事項 入学手続書類 入学届・宣誓書 ひと・まち未来共創学環学環係長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 ひと・まち未来共創学環事務室 ひと・まち未来共創学環事務長 廃棄
2024 年度 学務に関する事項 入学者の選抜に関する文書 一般選抜・学校推薦型選抜・募集要項 ひと・まち未来共創学環学環係長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 ひと・まち未来共創学環事務室 ひと・まち未来共創学環事務長 廃棄
2024 年度 学務に関する事項 入学者の選抜に関する文書 出願書類 ひと・まち未来共創学環学環係長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 ひと・まち未来共創学環事務室 ひと・まち未来共創学環事務長 廃棄
2024 年度 学務に関する事項 入学者の選抜に関する文書 入試答案 ひと・まち未来共創学環学環係長 2025/4/1 5年 2030/3/31 紙 ひと・まち未来共創学環事務室 ひと・まち未来共創学環事務長 廃棄
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